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REGLAMENTO DE DOCENCIA

DISPOSICIONES GENERALES

Este documento complementa los reglamentos y procedimientos
generales de la Pontificia Universidad Catdlica de Valparaiso, en
adelante “la Universidad”, para efectos de las actividades docentes del
Instituto de Literatura y Ciencias del Lenguaje, en adelante “la Unidad”.

Este reglamento aplica a todas las asignaturas que imparte la Unidad,
tanto a los estudiantes de pregrado pertenecientes a ella como a los
estudiantes de pregrado de otras unidades académicas via prestacion de
servicios.

Este reglamento contempla el conjunto de normas especificas que
regulan las actividades de docencia de la Unidad correspondiente a todos
los Planes de Estudios de pregrado -carreras conducentes a titulos
profesionales, programas de bachiller y programas de licenciatura.

Le corresponde al Jefe de Docencia velar por el cumplimiento de este
reglamento y resolver las dudas que surjan en la interpretacién de las
normas que contempla.

Los casos no contemplados por este reglamento seran resueltos por la
Direccién de la Unidad, en adelante “la Direccion”.

DEL JEFE DE DOCENCIA

El Jefe de Docencia sera nombrado por el Director de la Unidad ante
quien debera responder por su gestion.

El Jefe de Docencia se mantendra en su cargo por tres afios, o hasta que
el Director de la Unidad lo estime procedente. Podra ser re-nombrado por
un mismo periodo de tiempo.
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ART. 8: EIl Jefe de Docencia sera el responsable del cumplimiento de todas las
disposiciones de caracter administrativo relativas a las actividades
docentes de la Unidad.

ART.9: EI Jefe de Docencia debe ser profesor jerarquizado o de Planta
Permanente no Jerarquizada.

ART. 10: EIl Jefe de Docencia tendra todas aquellas facultades que le confiere la
reglamentacion vigente de la Universidad, segun el Titulo V del
Reglamento Orgénico de Unidades Académicas.

TITULO III:

DE LA COORDINACION ACADEMICA Y ADMINISTRATIVA

Sin perjuicio de lo establecido en el Reglamento General del ILCL se especifican
tareas y funciones asociadas a docencia para los perfiles de Jefe de Carrera y
Coordinador de Departamento.

ART. 11: A los Jefes de Carrera les correspondera:

a.

T o

Cumplir y hacer cumplir el Reglamento General de Estudios, el
Reglamento de Docencia del ILCL y los Planes de Estudio vigentes
en la Carrera.

Asesorar a los coordinadores de departamentos en la elaboracion
de la programacion docente.

Informar al Jefe de Docencia sobre cualquier problema que afecte la
trayectoria académica de los estudiantes.

Inscribir a los estudiantes en las asignaturas, al inicio de cada
semestre y durante el periodo de modificacién de las mismas.
Integrar la Comision de Casos Especiales.

Integrar la Comision de Terceras Oportunidades.

Evaluar periédicamente del perfil de egreso.

Evaluar periédicamente el plan de estudios de la carrera

Proponer a las autoridades superiores del ILCL modificaciones a los
Planes de Estudio de la carrera.

Velar por el cumplimiento del plan de mejora de la carrera
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ART. 12: Alos Coordinadores de Departamento les correspondera:

a. Proponery coordinar con los docentes la programacion semestral,
la cual deberd ser enviada al Jefe de Docencia en las fechas
previamente estipuladas.

b. Entregar al Jefe de Docencia los programas actualizados de las
asignaturas que se dictardn cada semestre.

c. Asegurar que los programas de las asignaturas cumplan con las
competencias estipuladas en el Perfil de Egreso de cada carrera
y/o programa de licenciatura.

d. Reemplazar al Jefe de Carrera cuando el Director de la Unidad lo
estime necesario.

TITULO IV: DE LAS ASIGNATURAS

ART. 13:

ART. 14:

ART. 15:

ART. 16:

ART. 17:

ART. 18:

Este reglamento contempla las asignaturas obligatorias, optativas,
prestacion de servicios y de formacion fundamental impartidas por la
Unidad.

Todo programa de asignatura sera revisado y aprobado por el
departamento correspondiente.

Todo programa de asignatura debe ser presentado en un formato comun
de la Unidad Académica, el cual a la vez, responde a lineamientos
entregados por la Direccion de Desarrollo Curricular y Formativo de la
Universidad.

El profesor dara a conocer el programa de la asignatura en la primera
clase y lo publicara en el Aula Virtual durante la segunda semana lectiva
del semestre.

El profesor atendera consultas de estudiantes en horas destinadas para
este efecto; publicara su horario de atencion en el Aula Virtual y avisara
oportunamente cualquier modificacion a este.

A requerimiento del Jefe de Carrera o al Jefe de Docencia, el profesor
entregard informes sobre la marcha general del curso o sobre algun
estudiante en particular .
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El profesor llevara un registro de la asistencia de los estudiantes en el
Aula Virtual de cada curso que dicte.

En caso de ausencia durante el semestre lectivo, el docente, con la
mayor antelacién posible, informara y propondra por escrito al Jefe de
Docencia, al Jefe de Carrera y al Coordinador de Departamento la
modalidad de recuperacion de clases.

Si transcurridos 15 minutos del inicio de la clase, el profesor no ha
llegado, los estudiantes deberan entregar a Jefatura de Docencia una
lista con los nombres y las firmas de quienes se encontraban presentes,
indicando asignatura, profesor y hora.

El profesor podra retirarse de la sala de clases transcurridos 15 minutos
del inicio de su clase en la eventualidad de que sus estudiantes no se
hayan presentado en ese lapso e informara al Jefe de Docencia acerca
de esta situacion.

Las clases de las asignaturas optativas se iniciaran en la segunda
semana lectiva del semestre y/o segun el calendario que emana de la
Direccion de Procesos Docentes.

Los estudiantes inscritos en asignaturas optativas programadas que no
se dicten podran inscribirse en otra dentro del Plazo de Cambios y
Retiros.

El estudiante podra retirar una asignatura que esté cursando por segunda
vez solo en casos excepcionales visados por Jefatura de Docencia.

El estudiante seguird el conducto regular para solucionar problemas
académicos o de otra indole, en este orden: profesor de la asignatura en
la que se suscito el problema, Jefe de Carrera, Jefe de Docencia, Director
de la Unidad, Decano de la Facultad de Filosofia y Educacion.

En caso de un conflicto grave entre el profesor de la asignatura y un
estudiante, se puede solicitar a la Direccién la participacion de un
mediador para buscar una solucion viable.
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TITULO V. DE LA EVALUACION

ART. 28:

ART. 29:

ART. 30:

ART. 31:

ART. 32:

ART. 33:

ART. 34:

Las evaluaciones consistiran en todo aquel instrumento que el docente
estime apropiado aplicar para verificar el logro de los resultados de
aprendizaje o el nivel de logro de competencias.

La escala de notas en las asignaturas sera de 1,0 a 7,0. Las notas se
expresaran con nameros enteros y con un decimal. Para el célculo de
promedios y suma de ponderaciones para nota final semestral, las
centésimas de 0,05 o mayores se aproximaran a la décima superior.
Cada departamento propondra de acuerdo con las competencias del
programa de asignatura las evaluaciones pertinentes con un minimo de
3 evaluaciones semestrales.

Para aprobar una asignatura el estudiante debera:

a. Cumplir con el porcentaje minimo de asistencia estipulado en el
programa. De no cumplir con el porcentaje minimo de asistencia,
aplican las condiciones estipuladas en el Articulo 40.

b. Haber obtenido promedio final 4,0 (cuatro coma cero) o superior.

El docente daréa a conocer la modalidad de evaluacidon antes de realizar
una instancia evaluativa.

El docente entregaré los resultados de una evaluacion antes de realizar
la siguiente en un plazo no superior a tres semanas; o en caso de que la
proxima evaluacion fuere en un plazo menor a tres semanas, debera
entregar los resultados de la evaluacién anterior al menos dos dias
hébiles antes de la siguiente.

El estudiante que sea sorprendido copiando, de cualquier fuente escrita,
oral o digital en una evaluacion, obtendra la nota minima (1.0) en dicha
evaluacion. El profesor que hubiese detectado esta conducta entregara
un informe por escrito sobre la misma a Jefatura de Docencia en un plazo
no mayor a siete (7) dias habiles. La Jefatura de Docencia mantendra un
registro de estos informes.
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TITULO VI: DE LA ASISTENCIA A CLASES

ART. 35:

ART. 36:

ART. 37:

ART. 38:

ART. 39:

ART. 40:

ART. 41:

El estudiante que no se presente a una instancia evaluativa podra
solicitar al profesor reprogramarla. Esto aplica solo cuando el estudiante
haga llegar a la Jefatura de Docencia, via formulario, el certificado médico
correspondiente o un documento oficial que explique su situacion. El
plazo maximo para la entrega o envio de dicha justificacion por escrito y
con respaldo es de 48 horas después de rendida la evaluacion. Es
obligacion del estudiante contactarse con el profesor de la asignatura
para dar aviso de la situacion y reprogramar la evaluacion a la brevedad.

El estudiante que no justifique la inasistencia a una instancia evaluativa
sera calificado con nota 1,0 (uno coma cero), una vez cumplido el plazo
estipulado de 48 horas.

Los documentos justificativos estipulados en el Articulo 35 no se
consideraran para descontar inasistencia, sino solo para recuperar una
instancia evaluativa presencial.

Una vez visados estos documentos por la Jefatura de Docencia, el
estudiante debera presentar una copia de estos a cada uno de los
profesores de las asignaturas correspondientes. Jefatura de Docencia
llevara un registro de los mismos e informara a los docentes respectivos
via correo electronico.

Cualquier situacién extraordinaria relativa a la asistencia sera resuelta
por Jefatura de Docencia, conjuntamente con el profesor de la
asignatura.

Tendra derecho a examen todo estudiante que teniendo al menos 3,8
tenga copulativamente una asistencia minima del 60%.

De no cumplir los requisitos de asistencia, el estudiante reprobara la
asignatura. En el Acta de Examen se completa la columna S/A.

Para eximirse del examen, el estudiante debera tener nota minima de 5,0
(cinco coma cero) y cumplir con el porcentaje minimo de asistencia
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estipulada en el programa de la asignatura. El profesor no podra eximir
con un promedio semestral inferior a 5,0.

En el caso de un choque de horario entre dos asignaturas, el estudiante
podréa solicitar una rebaja de asistencia en las dos mediante un formulario
entregado en Jefatura de Docencia y sujeto a la aprobacion de los
docentes correspondientes. La asistencia minima no podra ser inferior a
60% y el estudiante no puede optar a eximicion de examen en ninguna
de las dos asignaturas.

No se registrara la asistencia del estudiante que llegue con mas de 15
minutos de atraso a la clase. Los casos excepcionales quedaran a criterio
del profesor de la asignatura.

TITULO VII: DE LOS EXAMENES FINALES DE ASIGNATURA

ART. 44:

ART. 45:

ART. 46:

ART. 47:

ART. 48:

Las asignaturas obligatorias impartidas por la Unidad deberan
contemplar un examen final, sujeto a las condiciones estipuladas en los
Articulos 40 y 41, con excepcion de las Practicas Docentes, las
asignaturas optativas, y las de formacién fundamental.

La ponderacion de la nota de presentacion y de la nota de examen
quedara estipulado en el programa de la asignatura segun los
lineamientos de cada Departamento. En ningun caso, la ponderacion de
la nota de presentacion serd menor al 60% ni superior al 70%.

El estudiante que cumpla con los requisitos de la eximicion a examen
podré solicitar rendirlo, con el fin de mejorar su calificacién final.

Los exdmenes de las asignaturas obligatorias de las distintas Carreras
que imparte el ILCL seran escritos u orales, o ambas modalidades, de
acuerdo a la naturaleza de la asignatura. La modalidad de examen se
estipulara en el programa de la asignatura.

Los examenes orales seran rendidos en presencia de una comision de
tres miembros: el profesor de la asignatura y otros dos profesores
designados por el Jefe de Docencia.
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Los resultados finales de los examenes escritos deberan ser informados
a los estudiantes en un plazo no superior a las 48 horas de rendido el
examen. En el caso de los examenes orales, los resultados seran
informados al término de la deliberacion de la Comisidn mencionada en
ART. 53. o dentro de las 24 horas siguientes.

Todas aquellas situaciones relativas a la evaluacion de la actividad
académica del estudiante regular de pregrado no contemplados en el
presente reglamento, se entienden sujetas al Reglamento General de
Estudios vigente en la Universidad.

TITULO VIII: DE LAS AYUDANTIAS

ART. 51:

ART. 52:

ART. 53:

ART. 54:

ART. 55:

ART. 56:

Para ser ayudante, el estudiante debera:
a. pertenecer ala Unidad Académica;
b. haber aprobado el cuarto semestre de su carrera,

El ayudante no podra ejercer las tareas asociadas a este rol si estuviese
inscrito en la misma asignatura.

El profesor seré responsable de la seleccion del ayudante.

Los ayudantes de laboratorio serdn seleccionados por el Profesor
Encargado de Laboratorios y responderan directamente a este.

El ayudante podra realizar las siguientes funciones bajo la supervision
directa del profesor:

recopilar material bibliografico

preparar guias de trabajo

realizar talleres de reforzamiento

corregir pruebas de respuesta cerrada

atender a consultas de estudiantes en ausencia del profesor
cualquier tarea relacionada con el quehacer académico, excluyendo
las funciones mencionadas en el ART 56.

~oooow

El ayudante no podra dictar clases ni sera responsable de la evaluacion.
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El periodo de la ayudantia se podra extender hasta un semestre después
de que el estudiante haya egresado.

El ayudante no podra trabajar mas de seis (6) horas semanales,
independientemente de la naturaleza de las tareas asignadas por el
profesor.

El profesor podra dar término a la ayudantia, antes del cierre de
semestre, en caso de incumplimiento de las tareas encomendadas.

TITULO IX: DE LA HONESTIDAD ACADEMICA

ART. 60:

ART. 61:

ART. 62:

ART. 63:

ART. 64:

ART. 65:

ART. 66:

Reproducir material en un trabajo escrito u oral, sin reconocer la fuente
original se entiende como una falta gravisima y se denomina “plagio’.

El profesor que hubiese detectado plagio entregara un informe por escrito
sobre esto a Jefatura de Docencia en un plazo no mayor a siete (7) dias
habiles. La Jefatura de Docencia mantendra un registro de estos
informes.

El estudiante que comete plagio en un trabajo escrito u oral obtendra la
nota minima (1,0) en él.

El estudiante reprobara la asignatura en caso de reincidir con la conducta
sefialada en los Articulos 34y 62.

En la eventualidad de que un estudiante acumule 3 informes de plagio
durante su avance curricular, su caso sera remitido a la instancia
correspondiente de acuerdo a la reglamentacion vigente.

En la eventualidad de discrepancia con respecto a un presunto caso de
plagio, el estudiante podra solicitar por escrito dentro de un plazo de siete
(7) dias habiles a la Jefatura de Docencia que designe una comision, la
cual emitira un informe con la resolucién del caso en un plazo no mayor
a siete (7) dias habiles.

Si la comision no hubiera detectado plagio, esta resolvera que el profesor
corrija su evaluacién anterior.
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TITULO X: DE LAS PRACTICAS

ART. 67:

ART. 68:

ART. 69:

Para la organizacion de las practicas docentes, la Unidad se rige segun
las normas establecidas en los procedimientos y reglamentos generales
de la Universidad. La aplicaciéon de dichas normas a las practicas
docentes de la Unidad, se articula a través del Departamento de
Didactica y Practicas.

La organizacion de las practicas profesionales de las cohortes de las
carreras de Traduccién e Interpretacién que ingresaron a los planes de
estudios estipulados en los DRA N° 237/2003 y DRA N° 236/2003, se rige
segun las normas establecidas en los procedimientos y reglamentos
generales de la Universidad. La aplicacion de dichas normas a estas
practicas se articula a través de la Jefatura de Carrera de Traduccion-
Interpretacion.

La organizacion de las practicas profesionales de las cohortes de las
carreras de Traduccién e Interpretacién que ingresaron a los planes de
estudios estipulados en los DRA N° 11/2016 y DRA N° 18/2016, se rige
segun el reglamento de préactica de las carreras.

TITULO X: DE LOS TRABAJOS FINALES

ART. 70:

Se entiende por “trabajo final” aquel trabajo escrito que debe realizar el
estudiante para obtener el titulo profesional o el grado académico de
licenciado en las siguientes asignaturas:

Trabajo de Titulacion (LCL 595).

Taller de Titulacion (ITR 560).

Taller de Titulacion (ITR 570).

Seminario de Graduacién en Lengua y Literatura Hispanica

(LCL 592).

Seminario de Graduacién en Lengua y Literatura Inglesa (LCL 591).
Seminario de Graduacion (ITR 470)

coow
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g. Proyecto y Practica Profesional (LCL 596).
h. Proyecto de Titulo (LCL 640).
i. Proyecto de Titulo (LCL 641).
j. Taller de Titulacién (ITR 520)
k. Taller de Titulacion (ITR 500)

El cupo minimo de las asignaturas enumeradas en los incisos del ART.
70 sera de tres estudiantes y el cupo maximo sera de cinco. Cualquier
variacion en el cupo deberéd ser resuelta por el Jefe de Docencia con el
Coordinador de Departamento respectivo.

Los estudiantes que cursan la asignatura contemplada en el inciso a) del
ART. 70 realizaran una propuesta pedagogica conformada por una parte
tedrico-argumentativa y una proyeccion practica. Dicho trabajo escrito
serd de un minimo de 25 paginas y un maximo de 45, excluidos los
anexos.

Los estudiantes de la asignatura contemplada en el inciso b) del ART. 70
realizaran un trabajo de investigacion sobre un tema de interés en los
Estudios de Traduccién, fundamentado en un marco tedrico y
metodoldgico pertinente; o una propuesta de traduccion inglés-espafiol,
acompafada de un comentario critico fundamentado en teorias donde se
discutan problemas, soluciones y estrategias de traduccion. La extension
minima del trabajo sera de 25 paginas y la maxima de 50, excluidos los
anexos.

Los estudiantes de la asignatura contemplada en el inciso c) del ART. 70
realizaran un trabajo de investigacion sobre un tema de interés en el
ambito de la Interpretacion, fundamentado en un marco tedrico y
metodoldgico pertinente; o una propuesta de interpretacién inglés-
espafol, acompafiada de un analisis de la modalidad discursiva y de los
problemas y estrategias utilizados, fundamentado en un marco tedrico
pertinente. La extension minima del trabajo sera de 25 péaginas y la
méaxima de 50, excluidos los anexos.

Los estudiantes de las asignaturas contempladas en los incisos d), e) y

f) del ART. 70, realizaran un trabajo de investigacion en torno a un
problema en el ambito de la linguistica, la literatura, la traduccion, o la

11
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interpretacion -segun corresponda-, que culmina en un trabajo escrito de
un minimo de 30 paginas y un maximo de 60.

Los estudiantes de las asignaturas contempladas en los incisos g), h), i)
del ART. 70 realizaran una investigacién-accion en el ambito de la
didactica y pedagogia.

Los estudiantes de las asignaturas contempladas en los incisos j) y k) del
ART. 70 realizaran un trabajo aplicado sobre una tematica vinculada con
alguna de las asignaturas del area de traduccion/interpretacion incluidas
en el plan de estudios.

El estudiante hara entrega de:

a) 2 (CDs) de su trabajo final en Jefatura de Docencia para ser enviados
a Biblioteca

b) 1 copia impresa a su profesor guia

c) adjuntar copia en PDF a su profesor guia, quien lo re-enviara a la
Comisién de Examen nombrada por Jefatura de Docencia.

d) El estudiante deberd hacer entrega y envio de los documentos al
menos 7 dias hébiles antes de la fecha del examen oral.

e) El profesor guia debera informar y enviar a su Comisién Examinadora
-con copia a Jefatura de Docencia- el documento en PDF al menos 5
dias habiles antes de la fecha de examen oral.

Los estudiantes de las asignaturas contempladas en los incisos a) - f) y
j) - k) del ART. 70 defenderan su trabajo escrito frente a una comision
compuesta por su profesor y dos profesores correctores designados por
Jefatura de Docencia.

Los estudiantes de las asignaturas contempladas en los incisos g), h) e
i) del ART. 70 informaran sobre su investigacién-accion frente a una
comision compuesta por su profesor y dos profesores designados por
Jefatura de Docencia

El profesor de la asignatura evaluara el trabajo escrito y la Comision, la
defensa oral del mismo.

12
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ART. 82: EI estudiante reprobara las asignaturas contempladas en los incisos a),
b), c), e), 1), ]) y k) del ART. 70 si, previo a la entrega del trabajo escrito
final, obtuviese en las calificaciones parciales un promedio inferior a
cuatro (4,0).

ART. 83:

El estudiante que repruebe las asignaturas contempladas en el ART. 70
debera inscribirse el semestre siguiente en una asignatura de trabajo final
con un profesor y temética diferentes.

TITULO XI: DEL CALCULO DE NOTA FINAL DE EGRESO

ART. 90:

ART: 91:

Para las carreras de Castellano y Comunicacién e Inglés:

a) Cursos obligatorios desde el 1ler hasta el 8vo semestre, optativos y
de formacion transversal: célculo de promedio simple cuyo valor
corresponde al 70% de la nota final

b) Practica Docente Final y Trabajo de Titulacion correspondientes al
9no semestre de la carrera: calculo de promedio simple cuyo valor
corresponde al 30% de la nota final

Para la carrera de Traduccion Inglés-Espafiol:

a)

b)

Plan de Estudio DRA 44/2001 que modifica DRA 201/2002 y DRA
237/2003: Cursos obligatorios desde el ler hasta el 8vo semestre,
optativos y de formacion transversal: calculo de promedio simple
cuyo valor corresponde al 70% de la nota final, Trabajo de
Titulacion tiene una ponderacion del 30%.

Plan de Estudio DRA 11/2016 : Cursos obligatorios desde el ler
hasta el 8vo semestre, optativos y de formacion transversal:
calculo de promedio simple cuyo valor corresponde al 70% de la
nota final; los cursos correspondientes al 9no semestre
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corresponden al 30%, desglosado en: Trabajo de Titulacion: 70%;
Practica Profesional 30%.

ART 92: Para la carrera de Interpretacion Inglés-Espafiol:

c) Plan de Estudio DRA 43/2001 que modifica DRA 202/2002 y DRA
236/2003: Cursos obligatorios desde el 1er hasta el 8vo semestre,
optativos y de formacion transversal: calculo de promedio simple
cuyo valor corresponde al 70% de la nota final; Trabajo de
Titulacion tiene una ponderacion del 30%.

d) Plan de Estudio DRA 18/2016 : Cursos obligatorios desde el ler
hasta el 8vo semestre, optativos y de formacion transversal:
calculo de promedio simple cuyo valor corresponde al 70% de la
nota final; los cursos correspondientes al 9no semestre
corresponden al 30%, desglosado en: Trabajo de Titulacién: 70%;
Practica Profesional 30%.

ART. 93: Programas de Licenciatura:
a) Cursos obligatorios hasta el penultimo semestre, optativos y de
formacion transversal: calculo de promedio simple cuyo valor
corresponde al 70% de la nota final

b) Seminario de Graduacion: 30%.

Vifa del Mar, 2017
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